Zalacznik 4
do Uchwaly Nr15¥2013
Zarzadu Powiatu w Zwoleniu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W ZWOLENIU

Rozdzial I - Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Zwoleniu okresla organizacie, zasady
dzialania, zadania, organizacj¢ wewnetrzng Powiatowego Zarzadu Drég w Zwoleniu zwanego dalej

w skrocie PZD Zwolen.

§2.

Powiatowy Zarzad Drég w Zwoleniu dziata na podstawie obowigzujacych przepisow,
a w szczegblnosei:

1.

Uchwaty Nr LI/336/10 Rady Powiatu w Zwoleniu z dnia 06 sierpnia 2010 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zwoleniu.

Ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.
poz. 260 ze zm.);

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.
p0z.595 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze
zm.).

§ 3.

PZD Zwolefi jest jednostka organizacyjng Powiatu Zwolefiskiego W rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

PZD Zwolefi dziala na terenie gmin: Kazanéw, Policzna, Przylek, Tczéw i Zwolen.
Organem zalozycielskim PZD Zwolen jest Rada Powiatu Zwolefiskiego.

Do pracownikéw PZD Zwolefi w zakresie praw i obowiazkéw ma zastosowanie Kodeks
Pracy i ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.

2 2008r. Nr 233, poz. 1458 z p6zn. zm.).



Rozdzial I1. Zakres zadai, obowiazkéw i uprawnien Powiatowego Zarzadu Drég
w Zwoleniu
§ 4.
1. Powiatowy Zarzad Drég w Zwoleniu powotany jest do zarzadzania drogami
powiatowymi.
2. PZD Zwolei wypelnia cele i zadania okre§lone przez uchwaly Rady Powiatu
Zwolenskiego oraz przepisy ustawy o drogach publicznych.
§5.
Do zakresu dziatan PZD Zwolef nalezy w szczegdlnoscei:

1) opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wlasciwych do sporzadzania miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego;

2) opracowanie projektow planéw finansowego budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich;
3) pehienie funkcji inwestora;

4) utrzymanie nawierzchni drég, chodnik6éw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadaf na rzecz obronnosci kraju;

7) koordynacja robot w pasie drogowym;

8) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie oplat i kar
pienig¢znych; ‘

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych, tuneli, przepustow i proméw oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom oraz sporzadzanie informacji o drogach
publicznych i przekazywanie ich Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad;

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow inzynierskich oraz
przepraw promowych, ze ,szaz)eg()lnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa
ruchu drogowego;

11) wykonywanie robot intefWencyj nych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

12) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;




13) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;

14) wprowadzenie ograniczef lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;
16) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;
17) regulacja stanu prawnego gruntéw zajetych pod drogi powiatowe;
18) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych;
19) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych;
20) wydawanie zezwolen na korzystanie z drogi w sposéb szczegdlny.
§o.

1. Ustalenie zakresu zadan rzeczowych dla PZD Zwoleni dokonywane jest przez Zarzad
Powiatu Zwoleniskiego jako zarzadce.

2. PZD Zwolen wspéldziata w zakresie realizacji zadan zwiazanych z budowa, przebudowa,
' remontem, utrzymaniem i ochrong drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich,
- urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga z Zarzadem Powiatu
- Zwolenskiego.

3. Do dokonywania czynnosci prawnych samodzielnie w imieniu PZD Zwolen upowazniony
jest Dyrektor PZD Zwolen.

Rozdzial III. Kierowanie Powiatowym Zarzadem Drog
§7.
1. PZD Zwolefi kieruje Dyrektor, zatrudniony przez Zarzad Powiatu Zwolenskiego;

2. Dyrektor PZD Zwolen dziata w zakresie upowaznien udzielonych mu przez Zarzad Powiatu
Zwolenskiego lub Staroste jako zwierzchnika stuzbowego.

3. Dyrektora PZD Zwolen w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony na ten czas
pracownik, ktory w takim przypadku podejmuje decyzje z upowaznienia Dyrektora PZD
Zwolen w zakresie powierzonych mu zadan.

§ 8.

Dyrektor PZD Zwoleni ponosi odpowiedzialno$¢ za caloksztalt prac zwigzanych z dziatalnoscig
Powiatowego Zarzadu Drog, w tym w szczegolno$ci w zakresie budowy i utrzymania drog, ochrony
drég, wykonawstwa rob6t drogowych i mostowych, gospodarki finansowej, spraw osobowych

3



pracownikow, a w szczegdlnodci za terminowe, fachowe i zgodne z przepisami zalatwianie spraw,
jak rowniez za prawidlowo zorganizowanie pracy w kierowanej jednostce z zachowaniem

przepisow bhp i p.poz.

Rozdzial IV. Struktura organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drog

§9.

1. W skiad Powiatowego Zarzadu Drog wchodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Dyrektor PZD Zwolen
2) Gléwny Ksiggowy (symbol K)
3) Dziat Techniczny (symbol T)
4) Dzial Regulacji Stanéw Prawnych
Dro6g Powiatowych (symbol G).

2. Strukture organizacyjng powiatowego Zarzadu Drog oraz liczbg etatow w poszczego6lnych
komorkach organizacyjnych okre$la schemat, bedacy Zatgeznikiem Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 10.

1. PZD Zwolen jest w rozumieniu kodeksu pracy pracodawca dla osob zatrudnionych w PZD
Zwolen.

2. Dyrekior jest zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw zatrudnionych w PZD Zwolen.

3. Dyrektor przydziela poszczegblnym pracownikom zadania poptzez szczegblowe zakresy
czynnosci, obowigzkow i odpowiedzialnosci.

4. Do zadan Dyrektora nalezy w szczeg6lnoSei:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem przez PZD Zwolef

powierzonych mu zadan,

2) podejmowanie decyzji w zakresie spraw zwigzanych z budows, przebudowa
i utrzymaniem drég,

3) reprezentowanie PZD Zwolefi wobec organéw administracji, instytucji oraz 0sob
trzecich,

4) ustalenie wynagrodzen pracownikow PZD Zwolen,

5) podejmowanie decyzji oraz wydawanie zarzadzen, instrukeji, regulaminéw i polecen
zgodnie z zakresem dzialania,



6) przygotowywanie projektow uchwal i materialdéw na Sesje Rady Powiatu oraz
posiedzenia Zarzadu Powiatu,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Powiatu Zwolenskiego,

8) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw,

9) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

§11.
1. Do zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:
w zakresie spraw ksiggowych:
1) prowadzenie ksiegowosci,
2) sporzadzanie list plac,
3) prowadzenie dokumentacji ptacowej,
4) sporzadzanie sprawozdan i deklaracji wynikajacych z obowiazujacych
przepisow,

5) sprawdzanie pod wzgledem formalno — rachunkowym faktur oraz terminowe

dokonywanie platnosci,
6) sporzadzanie bilansu,
7) wspbtpraca z ZUS, US i bankiem obshugujacym PZD Zwolen;
w zakresie spraw administracyjnych: '
1) obstuga administracyjna, gospodarcza, magazynowa

2) rozliczanie inwentaryzacji S$rodkéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych,

materialow magazynowych,
3) obstuga kancelaryjna
4) nadz6r nad prawidtowym obiegiem dokumentow;

w zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow zatrudnionych w PZD Zwolef.
§ 12. -
1. Pracg dzialu technicznego kieruje i bezposrednio ja nadzoruje Dyrektor PZD.
2. Do zadan Dzialu Technicznego nalezy w szczego6lnosci:

1) ewidencja drég i obiektéw mostowych,



2) zbieranie danych o sieci drogowe],

3) przeglady drég i obiektéw mostowych,

4) planowanie robét,

5) wydawanie zezwolen i ustalanie oplaty za zajecie pasa drogowego,

6) ograniczanie i zamykanie drég dla ruchu,

7) sprawy inzynierii ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

8) koordynacja zimowego utrzymania drog,

9) kontrola pracy drogowej stuzby liniowej,

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)
21)
22)

23)

24)
25)

przygotowywanie warunkéw techni‘cznth prowadzenia robét i ofert na roboty,
zlecanie robot,

przeprowadzanie przeta‘rgéw.na ustugi i roboty drogowe,

wybér wykonawcow,

zawieranie i rozliczanie umow,

kontrola faktur za roboty i ustugi,

systematyczne patrolowanie sieci drogowej,

wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacja zagrozen
bezpieczenstwa ruchu,

wykonywanie drobnych rob6t utrzymaniowych, konserwacyjnych i porzadkowych

zapewniajacych bezpieczenistwo ruchu, trwalo$é obiektéw i estetyke drog,

zabezpieczenie przeszkéd oraz awarii drog i obiektow mostowych, ktérych nie
mozna usuna¢ natychmiast, poprzez ich oznakowanie,

organizowanie zaopatrzenia w materialy i urzadzenie,

eksploatacja Srodkéw transportu i sprzetu bedacego na wyposazeniu PZD Zwolen,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona p-poz. i bhp,

zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych,

wydawanie zezwolen na korzystanie z drogi w sposéb szczegdlny.



§ 13.
1. Do zadan Dziatu Regulacji Stanéw Prawnych Drég Powiatowych nalezy mig¢dzy innymi:

1) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z regulacjg stanu prawnego gruntéw
zajetych pod drogi powiatowe,

2) udziat w czynnosciach przejecia przebiegu granic nieruchomosci sasiadujacych
z drogami powiatowymi,

3) kontrola i odbidr granic paséw drogowych,
4) wykonywanie pomiar6w geodezyjnych zwigzanych z dziatalno$cia PZD Zwolen,

5) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na cele
inwestycyjne i inne zwigzane z dzialalno$cia PZD Zwolen w drodze cywilno-

prawnej oraz administracyjnej.

Rozdzial V. Mienie i zasady finansowania Powiatowego Zarzgdu Drog
§ 14.

PZD Zwolen zarzadza powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte wykorzystanie.
§ 15.

PZD Zwolen jest jednostka budzetows, ktéra pokrywa swoje wydatki z budzetu powiatu
zwolensklego

§ 16.

Szczegolowe zasady gospodarki finansowej okreslaja przepisy dotyczace jednostek budzetowych
sektora finanséw publicznych.

§17.

Podstawa gospodarki finansowej PZD Zwolef jest roczny plan finansowy dochodéw i wydatkéw.
§ 18.

PZD Zwolen prowadzi obshuge finansowo — ksiegowa realizowanych przez siebie zadan.

Rozdzial VI. Nadz6r na d Powiatowym Zarzadem Drég

§ 19.

1. Nadzér nad PZD Zwolef sprawuje Zarzad Powiatu Zwolenskiego.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora PZD Zwolen jest Starosta Zwolefiski.



Rozdzial VII. Postanowienia koricowe

§ 20.
Zmiany do Regulamin Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég uchwala Zarzad Powiatu.
§ 21.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Zarzad Powiatu.
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